Jsme prispévkova organizace Kralovéhradeckého kraje s dlouholetou historii. Zabyvame se
podporou umélecké tvorby na rliznych Urovnich. Poradame soutézni prehlidky, festivaly,
vystavy, vedeme umélecké kurzy pro verejnost, nabizime zdzemi pro nejriznéjsi umélecké
aktivity, poskytujeme konzultace a odbornou pomoc. Jsme partnerem rady dalSich kulturnich
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hleda kolegu / kolegyni na pozici

Provozni centra (min. 0,5 uvazek)

organizaci. Jsme 8¢lenny tym. Uletnictvi organizace zajituje externi firma.

Jaka bude Vase hlavni pracovni naplia?

1.

Administrativné-ekonomické zajisténi chodu organizace (zapisovani a vydavani faktur
a objednavek, sprava pokladny, pfiprava podkladl pro zpracovani mezd, evidence a

kontrola plnéni smluv, inventury, cestovni pfikazy, sprdva spisové sluzby atd.).

Prace v jednotném ucetnim systému kraje — Ginis (znalost vyhoda, nabizime zaskoleni).
Uzka komunikace s externi Géetni firmou (je tfeba orientovat se v zékladnich G&etné-

ekonomickych terminech).

Fyzické zajisténi chodu organizace (komunikace s dodavateli sluzeb, spravcem budovy,

zajiSténi autoprovozu, sprava prostor a majetku, zdsobovani organizace atd.).
Evidence dotaci, kontrola plnéni rozpoctu.

Radi bychom mezi sebe pfijali kolegyni/kolegu, ktera/ktery:

se orientuje v ekonomickych a Géetnich procesech prispévkové/neziskové organizace

prace v kancelafi ji/ho velmi napliuje,

disponuje zdravym selskym rozumem, dokdazZe predvidat dalsi postupy, je precizni,

ma dobré komunikaéni a organizacni schopnosti,

je praktickou, samostatnou a iniciativni osobnosti,

je otevreny/a a rad/a se u¢i novym vécem,

ma tymového ducha,

perfektné ovldda PC a Microsoft Office a dalsi potfebné aplikace a programy
aktivné fidi automobil.

Co nabizime?

Praci v zavedené kulturni prispévkové organizaci Kralovéhradeckého kraje.
Moznost podilet se na rozvoji kreativnich a kulturnich odvétvi v regionu.
Platové ohodnoceni 10. platova tfida, nafizeni vlady ¢. 300/2019, § 5 odst. 1.
Osobni ptiplatek po zapracovani.

Pfispévek na stravovani, rekreaci, sportovni a kulturni aktivity.
Zaméstnanecky telefon s tarifem.
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Pozadované dokumenty k prihlasce:

e 5 tydnl dovolené.

e strukturovany Zivotopis
e motivacni dopis
e souhlas se zpracovanim osobnich udajl podle zakona ¢. 101/2000 Sb., v platném znéni.

Zpusob a termin podani pFihlasky:
Potifebné dokumenty zaslete na e-mail reditelka@cuahk.cz do 24. éervna 2022.
Predmét zpravy: Vybérové fizeni — Provozni centra.

Osobni pohovory s uchazeci se budou konat v pracovnich dnech 27.6. - 1.7. 2022.

Predpokladany termin nastupu:

Ihned/zafi 2022, pfipadné po domluvé.

Kontaktni osoba pro ziskani blizSich informaci:
Martina Erbsova, feditelka organizace, e-mail: reditelka@cuahkcz.cz, tel. 775 618 414
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