n centrum

umeéleckych
U aktivit

hleda kolegu / kolegyni na pozici
Projektovy/a a administrativni manaZer/ka (0,7 Gvazek)

Jsme pfispévkova organizace Kralovéhradeckého kraje. Poradame soutézni prehlidky, festivaly,
fotografické vystavy, vedeme umeélecké kurzy pro verejnost, nabizime zazemi pro nejrizné;jsi
umélecké aktivity, poskytujeme konzultace a odbornou pomoc. Od roku 2022 koordinujeme

v Krdlovéhradeckém kraji aktivity v oblasti kreativniho uceni. Nova pozice bude soucasti projektu
Implementace dlouhodobého zaméru vzdélavani v Kralovéhradeckém kraji (IDZ) 2024-2028

Vase hlavni pracovni napli

e Dohlizi na realizaci projektu z hlediska souladu s metodickou dokumentaci Operacni program Jan
Amos Komensky tzv. OP JAK.

e Uzce komunikuje s projektovym manazerem pFijemce (tj. Kralovéhradecky kraj) a dal$imi partnery
e Zodpovida za dodrZovani harmonogramu a za plnéni cil(i a ucelu projektu.

e Provadi pribéZzny monitoring a predklada zpravy o realizaci projektu.

e Dba na dodrieni pravidel publicity.

e Eviduje dokumentaci, korespondenci, archivaci projektu apod.

e Koordinuje administraci vybérovych tizeni a dohlizi na né.

e Poskytuje administrativni podporu clentim realiza¢niho tymu.

Zakladni profesni poZadavky
e vyborné komunikaéni a organiza¢ni dovednosti, rychld orientace v novém prostredi

e predeslé zkusenosti s projektovym fizenim dotacnich programi nutné

Co nabizime?
e plat predpoklad 28-35 tis. K¢ hrubého dle platné legislativy a uznatelné praxe (tzv. tabulky)
e osobni pfiplatek po zapracovani
e stravenkovy pausal, prispévek na rekreaci a sportovni a kulturni aktivity
e zaméstnanecky tarif a telefon
e 5tydnl dovolené, home office, sick days

PoZadované dokumenty k pfihlasce
e strukturovany Zivotopis
e motivacéni dopis
e souhlas se zpracovanim osobnich Udaji podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., v platném znéni.

Zpusob a termin podani p¥ihlasky

Potfebné dokumenty zaslete na e-mail reditelka@cuahk.cz do 2. 8. 2024
Predmét zpravy: Vybérové fizeni — Projektovy/a a administrativni manazer/ka
Predpokladany termin nastupu

zari 2024, pripadné po domluvé.

Kontaktni osoba pro ziskdni blizSich informaci a pfiblizeni projektu
Martina Erbsova, feditelka organizace, e-mail: reditelka@cuahk.cz, tel. 775 618 414, www.cuahk.cz

* % %

WM Spolufinancovano |\|<§r
» Evropskou unii L

o w



mailto:reditelka@cuahk.cz
mailto:reditelka@cuahk.cz

